Ihr Name
Ihre Adresse
Postleitzahl, Wohnort
MWST-Nr. ______________
Firmenname des Abnehmers

Adresse des Abnehmers

Postleitzahl, Wohnort

Ort, Datum
Korrektur der Gutschrifts-Abrechnungen
(Alternativ: Dringende Mitteilung an meine Kunden und Geschäftspartner) So könnte der Brief an alle Kunden ohne Anpassung geschickt werden… 

Sehr geehrte Damen und Herren,
Ich bin bei der ESTV als MWST-pflichtiger unter der Nummer CHE-______________ MWST eingetragen.

Demzufolge sind für eine korrekte MWST-Deklaration formell genügende Rechnung bzw. Gutschriften auszustellen.
Folgende Punkte müssen in den Gutschriften enthalten sein:

1. Name und Ort des Leistungserbringers 

2. Name und Ort des Leistungsempfängers 
3. Art, Gegenstand und Umfang der Leistung 

4. Die MWST-Nr.(UID) des Leistungserbringers 

5. Entgelt für die Leistung 

6. Der anwendbare Steuersatz sowie der geschuldeten Steuerbetrag (schliesst das Entgelt die Steuer ein, so genügt die Angabe des anwendbaren Steuersatzes)

Ich bitte Sie, mir für die ganze Steuerperiode die korrigierten Belege mit den oben erwähnten Angaben zukommen zu lassen. 

Für Ihre Bemühungen im Voraus besten Dank.

Bei allfälligen Fragen stehe ich Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung.

Freundliche Grüsse

Ihr Name


