°
Ple Datensicherung Pinus Software Seite 1 von 11
TREUHAND UND SOFTWARE

100 %
P ®
N :

TREUHAND UND SOFTWARE

Datensicherung
Pinus Software

Gultig ab Version 3.8-12, 09.09.2009

© 2008 Pinus AG, www.pinus.ch


http://www.pinus.ch/
http://www.pinus.ch/

HY %

TREUHAND UND SOFTWARE

Datensicherung Pinus Software Seite 2 von 11

1. Grundsatzliches zur Datensicherung

Schenken Sie bitte der Datensicherung grosse Aufmerksamkeit!

Ilhre Daten sichern Sie vorteilhaft nach jeder Verarbeitung aus dem entsprechenden Modul (Fibu,
Kreditor, Faktura, Lohn) auf einen externen Datentrager, z.B. auf eine externe Festplatte, einen USB
Memory Stick, ein ZIP-Laufwerk oder brennen eine CD-ROM von |hren Daten.

Sie kdnnen auch eine Kopie des Ordners PinusDaten (standardmassig unter C:\PinusDaten) auf einen

externen Datentréger erstellen. Sie haben damit sdmtliche Daten aus der Anwendung von Pinus Software
gesichert.

2. Sicherung von Pinus Fibu-, Bebu- und Kreditoren-Daten

Im Modul Pinus Fibu sowie Pinus Bebu gelangen Sie tiber das Register ,Daten: Sicherung, Ubertrag,
Reorganisation’ auf folgende Maske:

@ Pinus Finanzbuchhaltung [9]=1E3]
Geschiftsjahr 01.01.2009-31.12.2009
[ ]
Mandant | Varfuhrmandant Pinus Landwirtschaft
Die Finanzsoftware 5110 | Dorfstrasse 48
fitr Kleinunternehmen 8542 Wiesendangen
A i Finanzbuchhaltung | Daten: Sicherung, Ubertrag, Reorganisation | Einstellen

Pinus Fibu c ot g b (Mo E

" Datensicherung Disketten 3.5 Zoll " Datenregrganisation

@ Datensicherung Zip USE | " Mandantentegister
Ihr Ansprechpartner ; :

X " Datensicherung Disk, Zip, USB (Strukturier) ¢ Ubertrag Kontenplan

Pinus AG N
Dorfetrasse 48  Datenaustausch E-Mail  Ubertrag Texthausteine
8542 Wiesendangen  Import fremde Quellen
Tel 05232090 39
Fax 0523383130

Je nach yewshlter Option fassen Sie mit dieser Funktion die Daten des aktuellen Jahres oder des ganzen
wwnw pinus. ch Mandanten in einer einzigen komprirmierten Datei zusamrmen
info@pinus.ch "W die komprimierte Datei zu speicher ist, legen Sie im Datenpfad fest,

‘ ) Daten sichern ‘

Kundennummer ‘ a Daten eiplesen ‘
604
Copyright
Pinus AG
“ersion 3.8-12 Kreditor/ Betriebs-
Registriertes Programm Hauptmend | | 62 e-banking A hnating 4 Schliessen

2.1 Datensicherung Disketten 3.5 Zoll

Die Diskette kann fir den Datenaustausch mit dem Treuh&nder und falls das Kreditorenmodul nicht
benttzt wird, fir das Erstellen einer vollstandigen Sicherungskopie des aktuellen Geschéftsjahres
verwendet werden.

Da ofters nachtraglich Aufzeichnungsfehler auf Disketten festgestellt werden missen, empfehlen
wir diese Sicherungsform nicht.

Sollte trotzdem die Sicherung auf eine Diskette 3.5 Zoll notwendig sein, sollten Sie mehrere Satze von
Disketten fir Ihre Sicherungen verwenden, die Sie abwechslungsweise einsetzen.
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2.2 Daten sichern/einlesen (komprimiert)

« Daten des aktuellen Geschaftsjahres sichern

¢ Daten des Mandanten - Kreditorendaten inbegriffen - sichern

Daten Vorfuhrmandant Pinus Landwirtschaft, Dorfstrasse 48, 8542 Wiesendangen
Geschaftsjahr 01.01.2009-31.12.2009
Datenpfad  |[C “¢  Durchsuchen

Dateiname |e$051107Daten701012009bi53ﬂ1220097v0m08092009

‘ & Einsicht Ordner, el. alte Daten loschen

Ausfihren HQE Schlieften ‘

Je nach gewahlter Option kénnen Sie zwischen einer Sicherung fur das aktuelle Jahr oder einer
Sicherung fir den ganzen Mandanten (alle Geschéftsjahre Fibu und Bebu inkl. Kreditorendaten) wéahlen.

Wichtig! Bei der Sicherung fur das aktuelle Jahr sind die Kreditorendaten und Textbausteine nicht
in der Sicherungskopie enthalten. Diese Sicherung eignet sich inshesondere fur den Datenaustausch
mit lhrem Treuhé&nder.

Wo die Datei zu speichern ist, legen Sie im Datenpfad fest. Ein Dateiname wird Ihnen vorgeschlagen. Sie
kénnen den Dateinamen jederzeit auf Ihre Bedirfnisse abandern.

2.3 Daten sichern/einlesen (nicht komprimiert)

Mit dieser Funktion speichern Sie alle Dateien des angezeigten Mandanten in eine vorgegebene
Ordnerstruktur (Hauptordner, Mandantenordner, Datum).

Dank aussagekréftigen Ordnernamen eignet sich diese Speicherform insbesondere flir das Archivieren,
z.B. auf einer externen Harddisk, einer CD-ROM oder einem USB Memory Stick.

B Fibudaten sichern L BEX

Alle Daten des Mandanten
Vaorfuhrmandant Pinus Landwirtschaft; 8542 Wiesendangen
werden gesichert

Laufwerk [Ex Wmajestix\pinus-daten E
Hauptordner ‘F’InusS\cherungF\bu
Mandantenordner 205110 Vorfuhrmandant

(Unterardner des Hauptordners)

Ordner Sicherungseinheit ‘Datum 08.09.2009
(Unterardner des Mandantenordners
Bezeichnung: Beliebiger Name, z.B. Datum)

'_’ Datenorganisation H &) Einsicht Laufwerk / Hauptordner

‘ Ausflhren H #] Schiiessen
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Somit finden Sie auf lhrem ausgewahlten Laufwerk diese Ordnerstruktur.
Zum Einlesen einer solchen strukturierten Sicherung wahlen Sie das Datum der einzulesenden Sicherung
und dann das Dokument ,ControlA’.

& Datum 08.09.2009

Datei Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7
Quuk - ) ¥ ) suchen ordner [123]-
Adresse ||[2) %\PinusSicherungFibu\DOS110 vorfuhrmandantiDatur 08,09,2009 ~ | |gd techseln zu

o Grifle | Typ Geandert am ~

Datei- und Ordneraufgaben 2

| Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2003-31.12,2003 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2004-31.12,2004 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2005-31.12,2005 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2006-31.12,2006 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2007-31.12,2007 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[C3)01.01,2006-31.12,2008 Dateiordner 08.09,2009 11:47
[£3)01.01,2009-31.12,2009 Dateiordner 08.09,2009 11:47
auftrasge Dateiordner 08.09.2009 11:47
1KB  Textdokument 08.09,2009 11:47
3KB ADI-Datei 09.02,2009 08:48
3KB ADT-Datei 09.02,2009 08:48
4KB  ADI-Datei 13.02,2009 11:14
14KB  ADT-Datei 13.02,2009 11:14
14KB  ADI-Datei 13.02,2009 11:34
33KB  ADT-Datei 13.02,2009 11:44
3ZKB BAK-Datei 13.02,2009 11:34
&KB  ADI-Datei 13.02,2009 11:42

{29 Meuen Ordner erstellen
) Ordner im Wieb vertffentichen

Andere Orte &3

(23 DOSL0 Varfihrmandant
(L) Eigene Dateien

ig Arbeitsplatz

8 Netzwerkumgebung

Details
= opkeemp.adt &KB  ADT-Datei 13.02,2009 11:42

= opR.ac 14KB  ADI-Datei 13.02,2009 11:44
=] opr. 29KB ADT-Datei 13.02,2009 11:44 v

2.4 Datenaustausch E-Mail

Sie haben die Mdglichkeit Ihre Pinus Fibu Daten auch per E-Mail auszutauschen. Unter

<Daten bereitstellen> erstellen Sie analog der ,Datensicherung Zip, USB (siehe auch Ziffer 2.2) je nach
gewahlter Option eine Sicherung flr das aktuelle Jahr oder eine Sicherung fur den ganzen Mandanten.
Die bendétigten Daten werden zusammengefasst, verschlisselt und komprimiert gespeichert
(standardmassig unter C:\PinusDaten\TransferAus).

Nachher erstellen Sie mit lhrem E-Mail-Programm ein E-Mail und fligen die neu entstandene Datei
(Datenpfad und Dateiname siehe Anzeige) als Anlage hinzu.

Der Datenpfad wird beim <Ausfuhren> im Clipboard gespeichert. Wird das E-Mail-Programm aufgerufen
ohne dass Sie vorher dieses Formular schliessen, kann beim Einfigen der Anlage mit SHIFT + Insert im
Feld Dateiname das Zuweisen der Datei vereinfacht werden.

Um per E-Mail erhaltene Daten einzulesen, speichern Sie diese ab (standardméssig unter
C:\PinusDaten\TransferEin). Einlesen kdnnen Sie die Daten dann unter <Datenaustausch E-Mail>,
<Daten Ubernehmen>.

2.5 Import fremde Quellen

Pinus Fibu liest samtlichte Daten der Exportdatei und erzeugt daraus Buchungen. Die Buchungen werden
ohne Ausnahme ins Journal eingefugt. Bereits im Journal enthaltene Buchungen werden durch das
Importieren nicht tangiert.

Wie muss die Importdatei aufgezeichnet sein?

Pinus Fibu erwartet eine Textdatei (ANSI-Code, TAB-Stopp getrennte Felder). Die Spalten miissen in der
ersten Zeile beschriftet sein. Folgende Uberschriften sind in der angegebenen Reihenfolge verbindlich:
Konto / Gegenkonto / Belegdatum / Belegnummer / Buchungstext / Sollumsatz / Habenumsatz /
Steuerart / Steuercode.

Bei der Steuerart werden UH fur Umsatzsteuer im Haben und US fir Umsatzsteuer im Soll erwartet. Der
Steuercode kann die Werte 1 = normaler Satz, 2 = reduzierter Satz und 3 = Sondersatz aufweisen.

Eine in Pinus Faktura erstellte Exportdatei (Zahlungen) entspricht diesen Anforderungen.
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2.6 Datenreorganisation
Hier kdnnen einzelne Geschéftsjahre des Mandanten geléscht werden.

<Ausnahmesituation> Es kann durch Fehler im System, herrihrend zum Beispiel durch Hardware- oder
Betriebssystemstorungen, zu Problemen kommen. In einem solchen Fall werden Sie durch das
Programm auf fehlerhafte Daten aufmerksam gemacht. Es besteht die Méglichkeit, aber keinesfalls die
Sicherheit, dass Sie auf einfache Art die Daten reorganisieren oder wieder herstellen kénnen. Klicken
Sie auf die Schaltflache <Indexfehler reparieren>.

2.7 Mandantenregister

Wenn Sie mehrere Mandanten haben, sollten Sie ab und zu das Mandantenregister sichern. Kopieren
Sie dazu mit dem Windowsexplorer die Dateien reg.adt und reg.adi auf einen Datentrager Ihrer Wahl.
Diese Dateien finden Sie im Standard-Verzeichnis C:/PinusDaten/PinusFibu.

2.8 Ubertrag Kontenplan (nur in Pinus Fibu)

In jeder normalen Datensicherung ist der Kontenplan enthalten. Die Funktionen )
<Kontenplan speichern> und <Kontenplan einlesen> eignen sich insbesondere fir den Ubertrag
eines Kontenplans von einem Mandanten auf einen andern Mandanten.

2.9 Ubertrag Textbausteine (nur in Pinus Fibu)

In jeder Datensicherung des ganzen Mandanten sind die Textbausteine enthalten. Die

Funktionen <Textbausteine speichern> und <Textbausteine einlesen> eignen sich

insbesondere fiir den Ubertrag der Textbausteine von einem Mandanten auf einen andern
Mandanten.
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3. Sicherung von Pinus Kreditor-Daten

Im Modul Pinus Kreditor gelangen Sie Uber das Register ,Daten’ auf folgende Maske:

 Pinus Kreditorenverwaltung

P L]
I N U s Mandant | Vorfahrmandant Pinus Landwirtschaft

Die Finanzsoftware 5110 | Dorfstrasse 48
fiir Kleinunternehmen 8542 Wiesendangen

Pinus Kreditor Bearbeiten | Anzeigen / Drucken | Daten | Verzeichnisse | Einstellungen

Ihr Ansprechpartner

Pinus AG Es werden alle Daten des Mandanten gesichert. Sie benatigen
Dorfstrasse 48 dazu einen grossen Datentrager (1P, USE-Stick usw.). Siehe
8542 Wiesendangen auch Handbuch, Abschnitt Datensicherung

Tel 052 320 90 39
Fax 0523383130

e pinus. ch ‘ﬁ'ﬁ Daten des oben angezeigten Mandanten sichern
infof@pinus.ch

‘QH Daten des oben angezeigten Mandanten einlesen

Kundennummer
604

Copyright
Pinus AG

Version 3.8-12 Einanz-
Registriertes Programm ] buchhalfung 4l Schiiessen

Mit dieser Funktion speichern Sie analog der ,Datensicherung Disk, Zip, USB (Strukturiert)
im Fibu-Programm (siehe auch Ziffer 2.3). Alle Dateien des angezeigten Mandanten (Fibu/Bebu/Kreditor)
werden in eine vorgegebene Ordnerstruktur (Hauptordner, Mandantenordner, Datum) gespeichert.
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4. Sicherung von Pinus Faktura-Daten

Im Modul Pinus Faktura gelangen Sie iber das Register ,Daten’ auf folgende Maske:

® Fakturierungsprogramm EEX
[ ]
Absender: 05100 Yorfihrmandant Pinus Business AG Wiesendangen
Die Finanzsoftware
fiir Kleinunternehmen —
Rechnungen | Andere Dokumente | Daten | Statistik | Verzeichnisse | Einstellen
N -~ o
Pinus Faktura Sicherung Disketten (nicht empfohlen) Datenrearoanisation
 Datensicheruna U3, Zin " Extern erstellte Rechnunoen abrufen
¢ Datensicheruna Disk, Zin, USE tstrukturierty ¢ Textbausteine speichern u. zuriickholen
Ihr Ansprechpartner © Datenaustausch E-Mal © Excel-Datel erstellen
Pinus AG
Dorfstrasse 48
542 Wiesendangen
Mit dieser Funktion fassen Sie alle Daten des aktuellen Absenders (Mandant) in giner einzigen

Tel. 052 320 9039 kornprimierten Datei Zusarmmen. Wo die komprimierte Datei zu speichern ist, iegen Sie im
Fax 052 338 31 30 Datenpfad fest.
Wt DiNUS ch
info@pinus.ch

‘ 0y Fakiuradaten sichern ‘

‘ % Ab Sicherung zurlckholsn ‘
Kundennurmmer
604
Copyright
Pinus AG
Version 3 8-12 _ )
Registriertes Prograrmm 4 Schliessen |

lhre Faktura-Daten sollten Sie auf einen grossen Datentrager speichern. Sie speichern hier jeweils
samtliche Daten zu einem Absender auf einmal (Rechnungen, Offerten, Lieferscheine etc. aber auch
Kunden- und Artikelverzeichnis sowie entsprechende Formulareinstellungen).

4.1 Sicherung Disketten (nicht empfohlen)

Aufgrund der Datenmenge wird von einer Sicherung auf 3 '2“—Disketten abgeraten. Sind Sicherungen auf
3 2“~Disketten notwendig, so beschriften Sie diese, falls fur eine Sicherung mehrere Disketten notwendig
sind, in der Reihenfolge der Sicherung (1, 2, 3 etc.). Das Programm wird Sie beim Einlesen der
Sicherung nach der jeweiligen Diskette fragen. Auf den Disketten sind samtliche Pinus Faktura-Daten
eines Absenders gesichert.

Da die Disketten selbst anféllig sind, sollten Sie mehrere Satze von Disketten fur lhre Sicherungen
verwenden, die Sie abwechslungsweise einsetzen!

4.2 Daten sichern/einlesen (komprimiert)

Hier wird nur ein einzelnes Lohnabrechnungsjahr in einer Datei zusammengefasst, verschlisselt und
komprimiert. Uber <Daten des oben angezeigten Mandanten sichern> wéahlen sie das gewiinschte Jahr
und geben den Datenpfad an, wo die Datei zu speichern ist. Mit <Ausfiihren> wird die Sicherung erstellt.
Zum Einlesen einer solchen Sicherung gehen Sie auf <Daten des oben angezeigten Mandanten
einlesen>.

4.3 Daten sichern/einlesen (nicht komprimiert)

Mit dieser Funktion speichern Sie alle Dateien des Absenders (Mandant) in eine vorgegebene
Ordnerstruktur (Hauptordner, Absenderordner, Datum).

Dank aussagekraftigen Ordnernamen eignet sich diese Speicherform insbesondere fir das
Archivieren z.B. auf einer externen Festplatte, einer CD-ROM oder einem USB Memory Stick (analog
Pinus Fibu).
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4.4 Datenaustausch E-Mail

Sie haben die Mdglichkeit Ihre Pinus Faktura Daten auch per E-Mail auszutauschen. Wenn Sie ausfiihren
anwahlen.

Unter <Daten bereitstellen> erstellen Sie analog der Datensicherung USB, Zip (siehe auch Ziffer 4.2) eine
Sicherung des Absenders (Mandanten). Die bendtigten Daten werden zusammengefasst, verschliisselt
und komprimiert gespeichert (standardmassig unter C:\PinusDaten\TransferAus).

Anschliessend erstellen Sie mit lhrem E-Mail-Programm ein neues E-Mail und fligen die neu entstandene
Datei (Datenpfad und Dateiname siehe Anzeige) als Anlage hinzu.

Der Datenpfad wird beim <Ausfuihren> im Clipboard gespeichert. Wird das E-Mail-Programm aufgerufen
ohne dass Sie vorher dieses Formular schliessen, kann beim Einfligen der Anlage mit SHIFT + Insert im
Feld Dateiname das Zuweisen der Datei vereinfacht werden.

Um per E-Mail erhaltene Daten einzulesen, speichern Sie diese (standardméassig unter
C:\PinusDaten\TransferEin) ab. Einlesen kénnen Sie die Daten dann unter <Datenaustausch E-Mail>,
<Daten uibernehmen>.

4.5 Datenreorganisation

Unter <Ausnahmesituation> haben Sie die Funktionen <Interne Datensicherung abrufen>. Das
Sicherungsdatum wird auf der linken Seite angezeigt. Zudem kénnen Sie lhre <Letzte Datensicherung
einlesen>.

Falls der ganze Inhalt eines Mandanten geléscht werden soll, wahlen Sie <Ausnahme: Alle Daten
I6schen>.

Es kann durch Fehler im System, herriihrend zum Beispiel durch Hardware- oder
Betriebssystemstdrungen, zu Problemen kommen. In einem solchen Fall werden Sie durch das
Programm auf fehlerhafte Daten aufmerksam gemacht. Es besteht die Méglichkeit, aber keinesfalls die
Sicherheit, dass Sie auf einfache Art die Daten reorganisieren oder wieder herstellen kénnen. Klicken
Sie auf die Schaltflache <Indexfehler reparieren>.

Unter <Dokumente entfernen> kénnen Dokumente, die alter sind als das von Ihnen gewéhlte Datum,
geléscht werden. Sie haben die Auswahl zwischen ,alle alten Dokumente (Rechnungen, Lieferscheine,
Offerten usw.) entfernen’ oder ,nur alte Lieferscheine und Arbeitsrapporte entfernen’.

Nach diesem Vorgang sind die entfernten Dokumente definitiv geléscht, eine Wiederherstellung ist nicht
mdglich! Allenfalls vorgéngig eine Sicherung erstellen.

4.6 Extern erstellte Rechnungen abrufen

Diese Funktion ist fiir die Ubernahme von Rechnungen ab einem externen Erfassungsprogramm
entwickelt. Das externe Erfassungsprogramm hat je Rechnung die Daten in eine Textdatei mit
normiertem Aufzeichnungsformat zu schreiben. In dieser Form aufgezeichnete Daten kénnen mit einem
Klick auf die Schaltflache <Rechnungen abrufen> in Pinus Faktura ibernommen werden.

Diese Lésung kann nicht standardmassig eingesetzt werden. Sie setzt Abklarungen und Vorbereitungen
voraus.

4.7 Textbausteine speichern und zuriickholen

Hier kdnnen die Textbausteine welche bei den Textzeilen erfasst wurden gespeichert werden.

4.8 Excel-Datei erstellen

Mit dieser Funktion speichern Sie je nach Auswahl Rechnungs- oder Lieferscheinposten und
Arbeitsrapporte in einer Excel-Tabelle ab. Sie kdnnen damit Ihre eigenen Statistiken erstellen. Geben Sie
den gewuinschten Datenpfad an.
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5. Sicherung Pinus Lohn-Daten

Im Modul Pinus Lohn gelangen Sie Uber das Register ,Daten: Sicherung usw.’ auf folgende Maske:

@ Pinus Lohnbuchhaltung

Lohnverarbeitung 2009

[ ]
Mandant | Firma Anleitung AG Tel. 0623208030
I B Dorfstrasse 48

" 6542 Wiesend FAX 052336 31 30
Die Finanzsoftware (EEOEEn

fiir Kleinunternehmen —_—

Lohne | Daten: Sicherung usw. | Stammdatsn | Einstellen
" Datensicherung USB, Disk, Zip " Backup zuriickholen

Pinus Lohn

" Detensicherung USB, Disk, i (strukduriert)  ( Reorganisstion

" Detenaustausch E-Mail AL
Ihr Ansprechpartner
Pinus AG

Dorfstrasse 48

8542 Wiesendangen

|ﬁa Daten des oben angezeigten Mandanten sichern ‘
Tel 05232090 39
Fax 05233831 30

|@g Daten des oben angezeigten Mandanten einlesen ‘
i pinus ch
info@pinus.ch

Kundennummer
604

Copyright
Pinus AG

Yersion 3.8-12 r 7
Registriertes Programm 19 Hauptmend % Schiiessen

5.1 Datensicherung USB, Disk, Zip

(B Daten sichern

Wenn Sie <Ausfihren= anklicken werden die Daten Zu einer einzigen Datei
zusammengefasst, verschlissselt und komprimiert. Dann wird die Datensicherung in den
Ordner lhrer ¥Wahl kopiert.

Mandant Firma Anleitung AG Darfstrasse 48, 8542 Wiesendangen

Lohnabrechnungsjahr 2008

Datenpfad ‘Ci\ (@  Durchsuchen

Dateinarne ‘L$DDDDE_Mandant_LuthDDQ_vumDEDElQDDE\

o Ausfihren H $l Schlieten

Nur ein einzelnes Lohnabrechnungsjahr wird in einer Datei zusammengefasst, verschlisselt und
komprimiert. Wo die Datei zu speichern ist, legen Sie im Datenpfad fest.
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5.2 Datensicherung USB, Disk, Zip (strukturiert)

Mit dieser Funktion speichern Sie ein Lohnabrechnungsjahr in eine vorgegebene Ordnerstruktur
(Hauptordner, Mandantenordner, Lohnabrechnungsjahr, Datum).

Dank aussagekraftigen Ordnernamen eignet sich diese Speicherform insbesondere fir das
Archivieren, z.B. auf einer externen Harddisk oder einem USB Memory Stick.

{ Lohndaten sichern A =13

Alle Daten des Mandanten
Firma Anleitung AG Dorfstrasse 48, 8542 Wiesendangen

werden gesichert

Laufwerk |=¢ [okaler datentrager] ~|

‘F‘inusS\cherumgthn
Hauptordner

Mandantenordner [DO000E Firma Anleitung 4G

QOrdner Lohnabrechnungsjahr 2009

Ordner Sicherungseinheit Daturn 08.09.2009
(Beliebiger Narme, z. B.Daturn)

‘ Datengrganisation ‘ Einsicht Laufwerk / Anderer Hauptordner ‘ | « Ausfithren H ﬂ Schliessen

5.3 Datenaustausch E-Mail

Sie haben die Mdéglichkeit lhre Pinus Lohn Daten auch per E-Mail auszutauschen. Unter

<Daten bereitstellen> erstellen Sie analog der ,Datensicherung USB, Disk, Zip’ (siehe auch Ziffer 5.1)
eine Sicherung flr das ausgewahlte Lohnabrechnungsjahr. Die benétigten Daten werden
zusammengefasst, verschlisselt und komprimiert gespeichert (standardmassig unter
c:\PinusDaten\TransferAus).

Nachher erstellen Sie mit Inrem E-Mail-Programm ein E-Mail und fugen die neu entstandene Datei
(Datenpfad und Dateiname siehe Anzeige) als Anlage hinzu.

Der Datenpfad wird beim <Ausfihren> im Clipboard gespeichert. Wird das E-Mail-Programm aufgerufen
ohne dass Sie vorher dieses Formular schliessen, kann beim Einfiigen der Anlage mit SHIFT + Insert im
Feld Dateiname das Zuweisen der Datei vereinfacht werden.

Um per E-Mail erhaltene Daten einzulesen, speichern Sie diese (standardmé&ssig unter
C:\PinusDaten\TransferEin) ab. Einlesen kdnnen Sie die Daten dann unter <Datenaustausch E-Mail>,
<Daten tUibernehmen>.

5.4 Backup zuriickholen

Hier kénnen in Ausnahmefallen abgeschlossene Verarbeitungsdurchlaufe zurtickgeholt werden. In der
Lohnverarbeitung wird bei <Schritt 2: Verarbeitungsdurchlauf abschliessen> eine automatische Sicherung
des aktuellen Standes erstellt. Diese wird im Pfad der Datenablage im entsprechenden Mandant im
Ordner ,Backup’ mit Vermerk des Monats abgelegt. Beim Einlesen eines Backups werden die aktuellen
Daten Uberschrieben und sind nicht mehr vorhanden! Es kdnnen somit auch Abweichungen zu der
Buchhaltung entstehen (im Lohnprogramm Buchungen neu wieder offen, in der Fibu jedoch bereits
verbucht).
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5.5 Reorganisation

Es kann durch Fehler im System, herriihrend zum Beispiel durch Hardware- oder Betriebssystem-
stérungen, zu Problemen kommen. Es besteht die Méglichkeit, aber keinesfalls die Sicherheit, dass Sie
auf einfache Art die Daten reorganisieren oder wieder herstellen kénnen. Klicken Sie auf die Schaltflache
<Indexreparatur>.

5.6 XML (Einheitliches Lohnmeldeverfahren ELM)

Hier erstellen Sie zuklinftig eine XML-Datei zur elektronischen Weitergabe der Lohndaten an
Lohndatenempfanger (AHV-Stelle, Versicherungen, Steuerdmter, Bundesamt fir Statistik usw.).
Diese Ubermittlung wird ab der Version Pinus Software 3.10 freigeschaltet. Zur Zeit ist sie noch nicht
produktiv nutzbar.
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