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Bedienungsanleitung Pinus Fibu - Kontenabgleich

Ab Pinus Version 3.19-01 steht die Funktion «Kontenabgleich» zur Verfligung. Diese erlaubt die
von den Finanzinstituten bereitgestellten Kontoausziige im Dateiformat «CAMTO053» einzulesen
und zu verarbeiten.

Diese Funktion ist ein Hilfsinstrument fir eine speditive Verbuchung aller Zahlungsein- und
-ausgange. Sie ist hauptsachlich vorgesehen fir das Arbeiten nach vereinnahmtem Entgelt.

Hinweis fur Anwender von Pinus Kreditor und/oder Faktura sowie Lohn

Haben Sie eines oder mehrere der obenerwadhnten Module im Einsatz, verarbeiten Sie
trotzdem, wie bisher die Zahlungsein- und -ausgange Uber diese Module. Es gibt keine direkte
Verbindung vom Kontenabgleich auf die einzelnen Module.

Sie haben aber die Mdéglichkeit fiir die restlichen Zahlungsein- und -ausgange, die nicht tber
eines der obigen Module verbucht wurden, den Kontenabgleich einzusetzen.

Hierzu gibt es zwei unterschiedliche Verarbeitungsmdéglichkeiten:
Variante 1:

Sie erledigen zuerst alle Buchungen aus den einzelnen Modulen und lesen anschliessend den
Kontoauszug ein. In diesem Fall sollten, alle bereits verbuchten Geldflisse, sofern diese
erkannt werden, mittels Symbol «Ausrufezeichen» markiert sein und kdnnen fir eine weitere
Verarbeitung ausgelassen werden. (Markierung <Manuell erledigt> mdglich)

Variante 2:

Sie arbeiten den Kontoauszug Schritt flir Schritt ab. Wenn Sie an einen Zahlungsein- oder
-ausgang aus einem der obigen Module gelangen, wechseln Sie ins entsprechende Modul
und verarbeiten dort die Geldfliisse gemass Kontoauszug. Anschliessend kehren Sie zuriick
zum Kontenabgleich und arbeiten dort die ndchsten Posten ab, bis Sie wieder an eine Position
gelangen, welche aus einem anderen Modul verarbeitet werden muss. So arbeiten Sie weiter,
bis der Kontoauszug abgearbeitet ist.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Wie wird’s gemacht?
Gerne zeigen wir Ihnen nachstehend, wie die Verarbeitung erledigt wird.

1. Bereitstellung des Kontoauszuges

Bevor Sie starten, holen Sie im E-Banking Ihres Finanzinstituts den Kontoauszug ab. Es handelt
sich um eine «CAMTO053.xml» Datei oder um eine «CAMTO053.zip» Datei. Diese speichern Sie so,
dass Sie spater aus Pinus Fibu fir den Import darauf zugreifen kénnen.

2. Start Pinus Fibu - Funktion Kontenabgleich

Anschliessend starten Sie Pinus Fibu.

Im Hauptmenu finden Sie die Funktion Kontenabgleich <Bearbeiten>, wéahlen Sie diese aus.

Finanzbuchhaltung | Daten: Sicherung, Uberirag, Reorganisation | Einstellen

Buchen [ Vorlagen \.—‘-' Einnahmen/Ausgaben J ‘ - Freies Buchen ‘
Kontenabgleich ‘ 4 Bearbeiten |
Einsicht / Korrekturen ‘E Journal | ‘ W, Konten ‘

Bilanz / Erfolgsrechnung ‘ =, Abschluss erstellen | % Eingangsbilanz
Anlageinventar /Budget |& Erfassen/Bearbeiten Erfassen/Bearbeiten
Kostentrager ¥ Zuweisung/Kontrolle

Mehrwertsteuer ‘{? Abrechnen | ‘.:, Abrechnung/Kontrolle
Drucken ‘ = Drucken /Anzeigen |

Hauptmeni ‘ ‘[f’] Kreditor ‘ ‘_,ﬂj Bebu | ‘ #1 Schliessen

Abbildung 1: Start Pinus Fibu - Funktion Kontenabgleich

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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3. Import Kontoauszug / Erfassung Konto (Schritt 1)

Schritt 1 im Menu Kontenabgleich ist der Import des Kontoauszuges (Camt053.xml),
wahlen Sie dazu <lmportieren>...

{2) Kontenabgleich

- o X
Schritt 1: Kontoausziige (CAMTO053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2: Konten bearbeiten / laschen
# Bearbeiten
Nummer Konto Kirzel | Bezeichnung Name Wahrung Konto Fibu  |Letzte Datei A

Schritt 3: Kontoausziige verarbeiten

Buchen ‘ |v/ erledigt | ‘@ Loschen [ Details Zip-Datei [ Auszug von 01.01.2019 bis 31.12.2019
Datumveon |Datum bis |Eroffnungssaldo |Schlusssaldo | Status |Dateiname ~

v
>

[, Regeln %l Schliessen

Abbildung 2: Schritt 1 - Importieren

<

... suchen Sie auf Ihrem PC die gespeicherte Datei...

'rl + DieserPC » Desktop » Daten Kontenabgleich s Testdaten Muster AG [ v | O "Testdaten Muster AG" durchs... @

Organisieren « Neuer Ordner == - o
~

“ Name Anderungsdatum Typ GroBe

st Schnellzugriff
[ Desktop
‘ Downloads
Dokumente
[&=] Bilder

l;] CAMTO53_CHS800784014262962001_2018...  18.02.2020 15:14 ZIP-komprimierte... KB

W W W W

& OneDrive

3 Dieser PC
B 30-Objekte
&= Bilder
[ Desktop
Dokumente

Dateiname: ~ ‘

Offnen | | Abbrechen |

Abbildung 3: Suchen und auswahlen des Kontoauszuges
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...wahlen Sie diese aus und Gbernehmen diese fir den Import mittels <Offnen>.

(1) M40 oder Camt53 Datei einlesen

X
« v 4 » DieserPC » Desktop » Daten Kontenabgleich » Download Camt Dateien v|® | "Download Camt Dateien” du... ,©
Organisieren v Neuer Ordner =~ M @
[Z Dokumente # A Name " Anderungsdat..  Typ GraBe
= Bilder " i CAMTDS3_CH9800784014262962001_2019-09-03_2019-11-29_2019-12-02T12-01-31.339.053_BG.zip  13.02.2020 1057  ZIP-komprimierte.. 4KB

Daten

Krucker Martin Gebinde Saldc.
Supportfall_2020_02_03 falsck
Test Gebinde

@ OneDrive

[ Dieser PC
B 3D-Objekte
=) Bilder
I Desktop B
[£ Dokumente
& Downloads
D Musik
& Videos
Windows (C:)
PinusSoftware (WDC2012) (Q:
Mandantenablage (\DC2012]
mbl (\DC2012\USER] (U:)

Administration [\DE2012) (W
Pinus-Daten (\DC2012) (%)

AblagePinusFibu (\WDC2012) |
v

"HHHHHH

Dateiname: | CAMT053_CH3800784014262962001_2019-09-03_2019-11-29_2019-12-02T12-01-31.339.c053_BG.zip

Abbildung 4: Ubernahme / Offnen des Kontoauszuges

Offnen Abbrechen

Der Import startet. Das Programm prift dabei ob das Geldkonto im Kontenabgleich bereits

vorhanden ist.

Wird festgestellt, dass es sich um ein neues, noch nicht erfasstes, Geldkonto handelt, erscheint

die nachstehende Meldung.

1) Kontenabgleich
Schrift 1: Kontoauszige (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2. Konten bearbeiten / loschen

@ _Lost

Nummer Konfo

Importiere:
CAMTO053_CH9800784014262962001_2019-01-01_2019-12-31_2020-02-18T14-49-05.941.c053_BG zip

Importiere:
CAMT053_CH9800784014262962001_2019-01-01_2019-12-31_2020-02-18T14-49-05.941_c053_BG.xml

Schrift 3: Kontoauszlge verarbe

Bestatigung
[ erea

'Q-‘ Es wurde ein neues Konto
wollen Sie es anlegen?

CHO800784014262962001

<

m—

~| bis [31.122019]-
B

v
>

Abbildung 5: Import Kontoauszug / Anlegen neues Konto

4l Schiiessen

Um den Kontoauszug ubernehmen zu kénnen, muss das Konto erfasst werden, also bestatigen

Sie mit <Ja>.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Es erscheint ein weiteres Fenster.
Um das Konto speichern zu kénnen, missen mindestens die Pflichtfelder abgefillt werden.

13 Kontenabgleich - o x
Schritt 1: Kontoauszuge (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen

Schritt 2: Konten bearbeiten / Ioschen

/# Bearbeiten | [ & Losct | 1) Bankkonto Einstellungen - O X

CAMTO: 53_BG zZi|
Nummer Konto Kurzel l:l Wahrung ~ CHF - & ~
CAMTO 53_BG xml

Bankname
Kontenbezeichnung * “KK Musterbank |

v
Nummer B /1BAN ‘CH9800784014262962001

Schritt 3: Kontoausziige verarbe

[« etea
Konteninhaber Adresszeile 1 ‘MustErAG, ‘Wiesendangen

Adresszeile 3 ‘

Clearingnummer Bank ‘

~

|
|
|
|
‘ 7 bs Tz
| - R
|
|

PLZ/ Ot [ i
Kontennummer Fibu * ‘ 1020“ ‘ Kontenplan
Kontokorrent Musterbank * = Pflichtfeld
Buchungstext Reihenfolge @®iWer, Was O Was; Wer
Automatisch buchen nach @ Buchungsdatum O Regel Name

@ Abbrechen + Speichern

v
>

<

% Regeln 4l Schliessen

Abbildung 6: Erfassung neues Konto

Zusatzlich kénnen Einstellungen betreffend «Buchungstext Reihenfolge» sowie «Automatisch
buchen» definiert werden.

Mittels <Speichern> bestatigen Sie die Erfassung. Der Import wird fertig gestellt.

Jetzt sehen Sie im «Schritt 2» das erfasste Konto und im «Schritt 3» den eingelesenen
Kontoauszug.

Der Kontoauszug kann sowohl eine «.zip Datei» als auch eine «.xml Datei» sein, je nachdem, wie
dieser vom Finanzinstitut zur Verfigung gestellt wird.

12) Kontenabgleich - o x
Schritt 1: Kontoausziige (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2: Konten bearbeiten / 16schen
# Bearbeiten
Nummer Konto Kuarzel  [Bezeichnung Name \Wahrung Konto Fibu |Letzte Datei "

Schritt 3: Kontoauszige verarbeiten
[E Buchen | [« eredigt | [@ Loschen [ Details Zip-Datei (] Auszug von [01.012019]~| bis [31.122019]~

~

Datumvon |Datum bis | Erg ) | Sc Status |D

v
>

<

[.  Regeln 4 Schiiessen

Abbildung 7: Konto erfasst — Kontoauszug eingelesen

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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4. Bearbeitung Konten (Schritt 2)

Sobald ein Konto erfasst ist, kann dieses im «Schritt 2» mit den entsprechenden Buttons
bearbeitet oder geldscht werden.

1) Kontenabgleich

- o x
Schritt 1: Kontoauszige (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2 Konten bearbeiten / 1oschen
|[2 Beamaren |
Nummer Konto Kiirzel ~ |Bezeichnung Name Wahrung Konto Fibu |Letzte Datei o

Schritt 3: Kontoauszuge verarbeiten

|E Buchen ‘ ‘v/ erledigt ‘ ‘@ Loschen [ Details Zip-Datei [JAuszugvon |01.01.2019 v| bis ‘31,122019 ~

Datumvon |Datumbis |Eroffnungssaldo |Schiusssaldo | Status |Dateiname

~

v
< >

[, Regeln 4 Schiiessen

Abbildung 8: Schritt 2 - Konten Bearbeiten / Loschen

Achtung:

Wird ein Geldkonto geldscht, werden damit auch séamtliche bereits importierten Kontoauszige,

sowie alle, fUr dieses Konto, erstellten Regeln geldscht. Ob die Datensatze bereits verarbeitet
wurden oder nicht, spielt dabei keine Rolle.

Auf die bereits erfassten Buchungen in der Fibu hat die Loschung von Geldkonten und/oder
Kontoausziigen keinen Einfluss.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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5. Verarbeitung Kontoausziige (Schritt 3) - allgemeine Hinweise

Im «Schritt 3» werden die eingelesenen Kontoausziige verbarbeitet, d.h. es erfolgt die
Verbuchung in die Fibu.

Die Kontoausziige missen jeweils zum Fibu Geschéftsjahr passen, ansonsten ist eine
Verarbeitung nicht mdglich. Der Status zeigt die entsprechende Information.

1 Pinus Finanzbuchhaltung . o %
Geschéftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

I m®annam | 7

1) Kontenabgleich - o X

Schritt 1: Kontoausziige (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen

Schritt 2: Konten bearbeiten / [oschen

‘[’ Bearbeiten| | % Loschen

Nummer Konto Kiirzel | Bezeichnung Name Wahrung |Konto/ ... Letzte Datei &y

Schnitt 3: Kontoausziige verarbeiten
|E] Buchen | [+ erledigt | [® Loschen O Details Zip-Datei 0 Auszug von [01.01.2019 | bis [31.12.2019 +

Datum von |Datum bis |Erdffnungssaldo | Schlusssaldo

1.01.2018 31.12.2018 3'108.15 196469 @ |20190606camt053_BG01.01.-31.12.2018.xml

Abbildung 9: Schritt 3 - Kontoauszug falsches Geschaftsjahr

Mittels den Funktionen <erledigt> und <L6schen> kénnen die vorhandenen Kontoausziige als
erledigt markiert oder geldscht werden. Beim Ldschen ist eine Mehrfach-Markierung moglich.

Mit gesetztem Hakchen bei der Auswahl «Auszug von... bis...» kann eine Einschrankung der
anzuzeigenden Kontoauszige definiert werden.

1% Kontenabgleich - o X
Schritt 1: Kontoauszige (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2: Konten bearbeiten / [6schen

£ Bearbeiten

Nummer Konto Kirzel |Bezeichnung Name 'Wahrung Konto Fibu |Lefzte Datei o

Schritt 3: Kontoauszlge verarbeiten
[E Buchen | [v erdedigt | [@ Loschen [ Details Zip-Datei [] Auszugvon [01.01.2019]+| bis [3112.2019]+

Erd C Status | D ~

Datum von |Datum bis

v
< >

B, Regen %] Schiiessen

Abbildung 10: Schritt 3 - Funktionen

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Uber den Button <Regeln> kénnen erfasste Buchungsregeln eingesehen und bearbeitet werden.

Wurde ein Kontoauszug als «.zip» Datei eingelesen, kann mittels gesetztem Hakchen bei «Details
Zip-Datei» eine Ubersicht, der in der «.zip» Datei enthaltenen Auszige (im «.xml» Format)
eingesehen werden.

1% Kontenabgleich - [m] X
Schritt 1: Kontoauszuge (CAMT053 Dateien) importieren / Konto anlegen
Schritt 2- Konten bearbeiten / Ioschen

Nummer Konto Kurzel  |Bezeichnung Name Wahrung Konto Fibu |Lefzte Datei @

~

Schrit 3: Kontoauszuge verarbeiten

|E Buchen ‘ |\( erledigt ‘ ‘ & Loschen ‘ [ Details Zip-Datei | (1 Auszug von |01.01.2019 v‘ bis ‘31 122019~
Datumvon |Datum bis |Erdffnungssaldo |Schlusssaldo | Status |Dateiname ”~
01.01.2019 31.12.2019 1'964.69 6'155.89 CAMTO053_CH9800784014262962001_2019-01-01_2019-12-31_2020-02-18T14-49-05.941.c053_BG xm|

< > i

Abbildung 11: Schritt 3 - Details Zip-Datei

6. Verarbeitung Kontoauszige (Schritt 3) - Buchen

Mit der Funktion <Buchen> ¢&ffnen Sie die Verarbeitung der Datenséatze aus dem Kontoauszug.
Dies kann wahlweise Uber die «.zip» Datei oder Uber die «.xml» Datei erfolgen.

Konnte eine «.zip» Datei eingelesen werden, empfehlen wir direkt auf dieser die Funktion

<Buchen> zu starten. Dies hat den Vorteil, dass nur einmal die Datei ausgewahlt werden muss
und alle enthaltenen «.xml» Dateien automatisch, nacheinander verarbeitet werden kénnen.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Mittels Funktion <Buchen> wird die nachfolgende Ubersicht gedffnet...

1) Konto abgleichen _ O x

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1'964.69 CHF
Datum Buchungstext Zunahme Abnahme Saldo|*
Vergutung / AA Verwaltung AG Wiesendangen / MIETE e 5
03.01.2019 TR e W 4'136.40 217171
MIETE BUERO /Max Mller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Wiesendangen o
03012019 © G pocnnte/ Ref-Nr. 1597935709 42t ST
- Ubertrag von 1520 4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. !
03.01.2019 1597950008 2'665.00 920.29
Muster AG, Dorfstrasse 48, CH-8542 Wiesendangen c o
ALY & Gutschrift / Ref-Nr. 1600384788 ga20e ZIEED
Ubertrag von 1520 4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. ' \
24.01.2019 ® 1600970774 175210 379299
Uberirag von 1520 4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. \ .
24012019 @ 1500970768 6'640.45 10'433.44
MONATSMIETE /Maritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 . .
28012019 @ Wiesendangen 1'209.00 11'642.44 .
Auszug von|01.01.2019 | bis [31.12.2019 | Endsaldo: 6'155.89 CHF
+ Neue Regel Regel erstellen wahrend Buchen ‘E‘& Buchen | | autom. Buchen (Dalum)| ‘ Manuell erledigt | (7]
[= -]
1020 Kontokorrent Musterbank Fibukonto: Fibu Saldo: -2'171.71 CHF
Datum | Beleg| GKto|Buchungstext ImwsT | Soll Haben| Saldo|*
01.01.2019 Bilanz 9100 Eroffnungsbilanz 1'964.69 1'964.69

03012019 | 1| 6000 AA Verwaliung AG, Wiesendangen, Miete [ 413640 2171.71

v

£ Kanto / Einstellungen | | ¥ Buchung stornieren 4l Schiiessen

A  Details |[B AleRegen |

Abbildung 12: Schritt 3 - Buchen

Im oberen Bereich werden die Informationen zu unserem Geldkonto sowie die, im ausgewahlten
Kontoauszug, enthaltenen Zahlungsein- und -ausgange angezeigt.

Diese werden nach Datum aufsteigend sortiert. Mittels Datum «Auszug von... bis...» kann die
Anzeige der Zahlungsein- und -ausgange auf Wunsch eingeschrankt werden.

{2 Konto abgleichen - O s

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1'964.69 CHF
Datum Buchungstext Zunahme Abnahme Saldo | *
03.01.2019 Xﬁ'%‘l‘mg,{mxg“ﬁi‘;ﬁagﬁmmm MEIE 2717
03.01.2019 © I\Gzlllﬁ;:Eh[lﬁiU/ERFégb/l:Aa;ggn;g;g;g;derganenﬁrasse 7, CH-8570 Wiesendangen 427.00 174471
03.01.2019 o %Jgg;téas%)sgg 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. 2'665.00 920.29
aisesD | O e
24012019 © %Jgggée;%;% 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. 1752 10 3792 09
24012019 © %Jgggée;%;gg 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref-Nr. 664045 10433 44
28012019 ®© m%r:s;c“sal\:l‘lgliLE / Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 1209.00 11'642 44 .
Auszug von [01.012019|+| bis 31.12.2019+| Endsaldo: 6155.89 CHF

+ Neue Regel | &1 Regel erstellen wéhrend Buchen ||§g Buchen |

Abbildung 13: Schritt 3 - Buchen - Anzeige Zahlungsein- und -ausgange

autom. Buchen (Datum)‘ ‘ Manuell erledigt ‘ (7]

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Im unteren Bereich wird der Auszug des zugehdrigen Fibu-Kontos angezeigt.

Es werden jeweils alle erfassten Buchungen angezeigt, unabhangig davon, mit welcher
Anwendung diese gebucht wurden.

1020 Kontokorrent Musterbank Fibukonto: Fibu Saldo: -2'171.71 CHF
Datum Beleg| G Kto|Buchungstext IMwsT | Soll Haben Saldo| "
01.01.2019 Bilanz, 9100 Erdffnungsbilanz 1'964.69 1'964 .69

v
| 2, Details HB. Alle Regeln H// Konto / Einstellungen ‘ X Buchung stornieren 4l Schliessen

Abbildung 14: Schritt 3 - Buchen - Anzeige Auszug Fibu-Konto

7. Funktionen flr die Verbuchung

Auszug von [01.01.2019 |~ | bis 31.12.2019 ~| Endsaldo: 6155.89 CHF
Neue Regel | 1 Regel erstellen wahrend Buchen =Y Buchen ‘ | il autom. Buchen (Datum)‘ ‘ Manuell erledigt | @

Abbildung 15: Schritt 3 - Buchen - Funktionen Verbuchung

Uber die Funktion <Neue Regel> kdénnen Buchungsregeln, fiir den jeweils markierten Datensatz
erstellt werden. Mit der Standardeinstellung, d.h. gesetztes Hakchen bei «Regel erstellen
wahrend Buchen» erscheint die Regel Maske automatisch, wenn Sie mittels <Buchen> einen
Datensatz verarbeiten.

Die Funktion <autom. Buchen (Datum)> wird aktiv sobald eine solche Méglichkeit besteht, z.B.
vorhandene Regel, Details dazu unter Ziffer 10..

Mittels Funktion <Manuell erledigt> kann ein ausgewdahlter Zahlungsein- oder -ausgang manuell
auf erledigt gesetzt werden. Auch die Aufhebung dieser Markierung ist wieder Uber diese
Funktion maoglich.

Wird das «Fragezeichen» (?) ausgewdahlt erscheint die nachstehende Legende. Diese gibt
Auskunft Uber alle im Kontoauszug maoglichen Symbole, beziglich Status der Zahlungsein- und
-ausgange.

Neue Regel Regel erstellen wéhrend Buchen ‘ = Buchen | ‘ il autom. Buchen (Datum) ‘ ‘ Manuell erledigt | @
@ Datensatz gehort nicht in die aktuelle Buchungsperiode & Maglicherweise zu diesem Datensatz eine Buchung im Journal
O Import abgeschlossen, bereit zum Verbuchen ";& Datensatz mit passender Regel gefunden, bereit zum Verbuchen

O Achtung Riickweisung des Finanzinstituts, bereit zum Verbuchen  Datensatz mit "Buchen” ins Journal verbucht, erledigt

4 Datensatz mit "autom. Buchen" ins Journal verbucht, erledigt Datensatz "Manuell erledigt”, keine Buchung ins Journal, erledigt

Abbildung 16: Schritt 3 - Buchen - Legende Symbole Status

Durch die erneute Auswahl des «Fragezeichens» (?) wird die Anzeige wieder ausgeblendet.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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1020 Kontokorrent Musterbank Fibukonto: Fibu Saldo: -1'744.71 CHF
Datum Be\eg‘ G.Kto‘Buchungstext ‘MWST | Soll Haben Saldo |

01.01.2019 Bilanz 9100 Eroffnungsbilanz 1'964.69 1'964.69

03.01.2019 1 6000 AA Verwaltung AG, Wiesendangen, Miete 4'136.40 217171
v

=% Details || [  Alle Regeln ||1/ Konto / Einstellungen Hx Buchung stornieren || 4 Schliessen

Abbildung 17: Schritt 3 - Details / Regeln / Konto/Einstellungen / Buchung stornieren

Uber den Button <Details> kénnen die, vom Finanzinstitut, gelieferten Informationen der
einzelnen Zahlungsein- und -ausgange eingesehen werden.

Mit dem Button <Alle Regeln> kdnnen bereits erfasste Regeln eingesehen und bearbeitet
werden.

Der Button <Konto/Einstellungen> ist fir die Anpassung der Einstellungen des Geldkontos im
Schritt 2.

Mit dem Button <Buchung stornieren> kénnen Buchungen storniert werden, welche aus dem
ausgewahlten Kontoauszug Uber den Kontenabgleich verbucht wurden. Wird eine andere
Buchung ausgewahlt ist der Button fur die Stornierung nicht aktiv.

8. Verbuchung der Zahlungsein- und -ausgange (Schritt 3)

Fur eine optimale Saldo-Kontrolle empfehlen wir die Daten in fortlaufender Reihenfolge abzuholen
und zu verarbeiten. So stimmen in der Regel beim Start der Verbuchung des Kontoauszuges
«Anfangssaldo» des Geldkontos sowie der angezeigte «Fibu Saldo» Uberein und nach
Verarbeitung des Kontoauszuges sollte der «Endsaldo» des Geldkontos wieder mit dem
aktualisierten «Fibu Saldo» Ubereinstimmen.

Zudem hat es den Vorteil, dass die Belege auch entsprechend aufsteigend sortiert sind. Die
Belegnummernvergabe funktioniert hier wie bisher, geméass lhrer Vorgabe.

Ein Zahlungsein- oder -ausgang kann sowohl ohne, wie auch in Kombination mit der Erfassung
einer Verbuchungsregel erfasst werden.

Wir empfehlen die Standardeinstellung, d.h. gesetztes Hakchen bei «Regel erstellen wahrend

Buchen». So erscheint beim Buchen automatisch die Regel-Maske, sofern nicht bereits eine
Regel erkannt wird.
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Nachstehend zeigen wir lhnen Schritt fir Schritt die Verbuchung eines Zahlungseingangs
in Kombination mit der Erfassung der Buchungsregel:

12) Konto abgleichen - o x

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1'964.69 CHF
Datum ‘ ‘Buchungstext ‘ Zunahme| Abnahme| Saldo |~
03.01 2019 A Vergutung / AA Verwaltung AG Wiesendangen / MIETE 4'136.40 2M71 71

AA Verwaltung AG Wiesendangen

MIETE BUERQO / Max Mller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Wiesendangen
Gutschrift / Ref.-Nr. 1597935709

© Ubertrag von 1520 4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr.

03.01.2019 ‘ & ‘

427.00 ‘

03.01.2019 1597959098 2'665.00 920.29
Muster AG, Dorfstrasse 48, CH-8542 Wiesendangen - -
21012019 @ Giccnnm/ Ref-Nr. 1600384788 THEDED 2T
Ubertrag von 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. ! .
24.01.2019 i ] 1600970774 175210 379299
M
Auszug von [01.01.2019 |~ bis [31.12.2019]~ Endsaldo: 6'155.89 CHF
+ Neue Regel Regel erstellen wahrend Buchen |D. Buchen | ‘@, autom. Buchen (Datum)| | Manuell erledigt | @)
= -1
1020 Kontokorrent Musterbank Fibukonto: Fibu Saldo: -2'171.71 CHF
Datum | Beleg| GKto|Buchungstext [mwsT | Soll| Haben| Saldo| ~
01.01.2019 Bilanz 9100 Eroffnungsbilanz 1'964.69 1'964.69
03012019 | 1| 6000|AA Verwaltung AG, Wiesendangen, Miete 1 413640 21771
v
‘& Details H B, Alle Regeln ‘ ‘/9 Konto / Einstellungen | ‘ ¥ Buchung stornieren ‘ 4] Schliessen

Abbildung 18: Schritt 3 - Funktion <Buchen>

Fur den Start der Verbuchung wahlen Sie einen Zahlungsein- oder -ausgang aus und
Ubernehmen diesen, entweder mit Doppelklick oder mittels Button <Buchen>.

Als Erstes erscheint die «Regel-Maske». Im Teil links wird die «Bankinformation» zu diesem
Datensatz angezeigt. Mittels diesen Angaben kénnen Sie im Teil rechts eine «Fibu Regel»
definieren. Markieren Sie links den gewiinschten Text und verschieben Sie diesen mittels Pfeil
nach rechts in das Feld «Fibu Regel». (Mit Pfeil nach links und markiertem Text in der Fibu Regel
kann dieser wieder aufgehoben werden)

Es ist wichtig, darauf zu achten, wie die Texte in die Regel verschoben werden. Markieren Sie
moglichst aussagekraftigen Text, d.h. Angaben die héchstwahrscheinlich auch in einer nachsten
gleichartigen Transaktion wieder vorkommen werden.

Nur so haben Sie Gewahr, dass die definierte Regel auch fur einen nachsten Zahlungsein- oder
-ausgang erkannt wird und eine automatische Abbuchung mdoglich wird.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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1%} Regeln far autom. Kontenzuweisung — O X
Regel-Name |Max Mller, Wiesendangen |
Bankinformation Fibu Regel
Wahlen Sie aussagekraftigen Text aus: Text enthalt:
MIETE { Max Miiller, Kindergartenstrasse 7, Max
CH-8570 Maller
Gutschrift / Ref-MNr. 1597935709 = Wiesendangen
Mazx Maller MIETE
Kindergartenstrasse 7 BUERO

CH-8570 Wiesendangen
Mitteilung: MIETE BUERO
1697922757/1300X

[Johne: ‘ |
Betrag: 427.00 Betrag ‘ |
Fibu
Konto: . Uebriger Ertrag
Was: Miete Biiro || |Wer: Max Miller, Wiesendangen ||

Abbildung 19: Schritt 3 - Regel erstellen wahrend Verbuchung

In unserem Beispiel markieren wir z.B. Name, Ort und Betreff. Diese Angaben tibernehmen wir
jeweils einzeln, so dass diese je in einer Zeile stehen.

Durch die einzelne Auflistung in der Fibu Regel, miissen fur eine Ubersteinstimmung zwar ALLE
Informationen vorhanden sein, aber die Reihenfolge spielt dabei keine Rolle.

Achten Sie auch darauf, dass keine unnétigen Leerschlage und Zeilenumbriiche in die Regel
ubernommen werden, denn diese missten dann fur eine Ubereinstimmung ebenfalls passen.

Achtung: es kbnnen keine Teiltexte / Wortteile tbernommen werden, nur ganze Worter.
Mittels Hakchen bei «ohne:» kénnen Worter, welche in der Bankinformation geliefert werden

ausgenommen werden. Dies dient z.B. dazu, dass Zahlungseingdnge vom gleichen Empfanger

besser zugeordnet werden kénnen. Ein Beispiel dazu finden Sie weiter unten bei den Hinweisen
zur Definition der Fibu-Regel.

Der «Regel-Name» wird automatisch mit den Angaben aus dem Feld «Wer:» abgefiillt, kann aber
wunschgemass angepasst werden.

Nach Definition der Fibu Regel erganzen Sie im Bereich «Fibu» noch Konto und Buchungstext
(Was / Wer) und tibernehmen Sie die Regel mit <OK>.
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Anschliessend erscheint die Buchen Maske...

12 Buchen Geschftsjahr 01.01.2018-31.12.201 - o x
Geschaft: [ Privat |Betriebliche Neb -xz»—][Ausserotdemlicher und betrieb Erfolg / Steuern
@ Einnahmen O Ausgaben O Neutral
E i Uebriger Ertrag 0.00—,
[Belriebli::her Ertrag | Uebriges/x ‘Elgenlem, “Ellbsmlnd ”Finanzerlrag VDesirweslltionen
13600 Uebriger Ertrag
Criginal Text
MIETE BUERO / Max Maller, Ki 7, CH-8570
Gutschrift / Ref -Nr. 1597935709Max Mallerkil 7CH-8570 Wi flitteilung: MIETE BUERO
159792275711 XXXX
Geldkonto  Erirkonto Beleg Buchungstext CHF Datum
1020 [3800 | | Max Miler, Wiesendangen; Mite Buro v| 42700 03.01.2019 [
T var O&l . GeldRio. &l
Z Sammelbeleg /< HE Journal H Kto,einsicht” /  Beleg H.::E: Textbaust "E Erga ichern Rec
Beleg Kio1 r Kto2 v [Buchungstext T |MWST Betrag 7|~
1020[AA Verwaltung, Wiesengen, Miete [ ] 4136.40
v

| 3 Ubernehmen H B, Andem H ® Stornieren | [ Alle Eintrage zeigen (inkl. Bilanz und Abgr.) % Schiiessen

Abbildung 20: Schritt 3 - Buchenmaske / Info Original Text

...diese ist bereits mit den Informationen aus dem Kontoauszug sowie den in der Regel definierten
Angaben vorabgefillt und kann nach Uberprifung mittels <Erganzen/speichern> verbucht
werden.

Im Fenster «Original Text» werden die im Kontoauszug mitgelieferten Bankinformationen
angezeigt. Diese dienen ausschliesslich der Uberpriifung der Buchung.

{2 Konto abgleichen - [m] x

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019
Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1°964.69 CHF

Datum | |Buchungslexl | Zunahme| Abnahme| Saldo |*

Vergutung / AA Verwaltung AG Wiesendangen / MIETE \ !
03.01.20... & AA Verwaltung AG Wiesendangen 413640 2177

n2n1on | -~ |MIETE BUERO [ Max Mller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 re
030120 | ¢ | yiesenda ngen -

03.01.20.. @ %Jgg;lé%%;gg 1520 4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. 2'665.00 920.29

Abbildung 21: Schritt 3 - Erledigt markierter Zahlungseingang

Ist der Zahlungseingang verbucht, bekommt er die entsprechende Markierung.
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Durch die erstellte Regel werden alle weiteren Zahlungseingédnge, welche auf die obige
Regel zutreffen, erkannt und mit dem Symbol fiir das «autom. Buchen» markiert.

[}

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019
Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank

Anfangssaldo: 1'964.69 CHF
Datum ‘ ‘Buchungstext Zunahme Abnahme Saldo "
01.02.20.. "’,).q wllignggg};(ﬂl I Max Miller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 427.00 10193 54
260220 @ (G000000001653800017437613 36400 982954
280220 @ I\\fd\riOeI:QerSangeTnE I Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Iy 120000 11038 54
010320, % wg‘;gﬂgg’%’é? I Max Muller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 427.00 7329 14
010320 @ ?ggg;aa%ggg 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. 266500 9994 14
om0 0. © Y R o
28.03.20.. © %%I:QJE?EB:IQEE';E I Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 1'208.00 10777.09

Abbildung 22: Schritt 3 - Zahlungseingange mit erkannter Regel

9. Hinweise zur Definition der Fibu Regel

Markieren Sie beispielsweise den gesamten Inhalt und ibernehmen diesen, wird in der Regel der
gesamte Inhalt in eine Zeile geschrieben.

1) Regeln far autom. Kontenzuweisung

Regel-Name | |

Bankinformation Fibu Regel
Wahlen Sie aussagekraftigen Text aus: Text enthélt:
MIETE BUERO [ Max Miller, Kindergartenstrasse MIETE BUERO / Max Muller, Kindergartenstrasse 7,
7, CH-85T0 Wiesendangen

Gutschrift / Ref.-Nr. 1597935709 =
Max Miiller
Kindergartenstrasse 7

CH-8570 Wiesendangen

Mitteilung: MIETE BUERO

15979227 5TMXXXX

Abbildung 23: Regel erstellen - Textauswabhl fur Regel - nicht empfohlen

Diese Regeldefinition hat zur Folge, dass fur die Wiedererkennung ALLE Angaben identisch und
in genau dieser Reihenfolge erneut geliefert werden missen. D.h. eine Ubereinstimmung mit
dieser Definition ist hochst unwahrscheinlich und somit nicht zweckdienlich.

Achten Sie deshalb darauf, dass Sie bei der Erstellung der Regel nur Angaben verwenden,
welche auch bei einer nachsten gleichartigen Transaktion wieder in den Bankinformationen zu

erwarten sind. So steigen die Chancen auf Wiedererkennung, was letztlich das Ziel einer Regel
ist.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Einschrankung von Bankinformationen mittels «ohne»:

1) Regeln for autom. Kontenzuweisung

Regel-Name |Morilz Meier GmbH, Wiesendangen ‘

Bankinformation Fibu Regel
Wahlen Sie aussagekraftigen Text aus: Text enthalt:
MONATSMIETE / Moritz Meier GmbH, Maritz Meier GmbH
Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Wiesendangen
Gutschrift / Ref.-Nr. 1602198269
Moritz Meier GmbH
Kindergartenstrasse 7
CH-8570 Wiesendangen
Mitteilung: MONATSMIETE
1602154470/1300X

i n
Wiesendangen

| [ ohne: | ||
Betrag:  1209.00 Betrag | |

Fibu
Konto: 3600 Kto.plan Uebriger Ertrag

Was: |Monatsmiete | Wer: Moritz Meier GmbH, Wiesendanged|

X  Abbrechen v Ok

Abbildung 24: Regel erstellen - ohne Einschrankung «ohne»

Durch die Erstellung dieser Regel (ohne eine Einschrankung), wird in unserem Beispiel sowohl

der Zahlungseingang fir Nebenkosten (24.01.) wie auch der Zahlungseingang fur die
Monatsmiete (28.02.) erkannt.

%) Konto abgleichen _ O x

Geschaftsjahr 01.01.2018-31.12.2019
Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo:

1'964.69 CHF
Datum ‘ ‘Buchungstext Zunahme Abnahme Saldo "
240120 € E]Jgggée;%;?g 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref-Nr. 175210 379299
240120 % H’ggretrnal\(%:tc;rmfggfﬁ%ﬁ.wm Maoritz Meier GmbH, Wiesendangen - 6640 45 10433 44
A %%pi.é\;il‘:l‘gilE | Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, GH-8570 S —— -
00120 @ o7ii00000000150031600028 40450 11237.04
010220, @ ?gggtéasgsgg 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref.-Nr. 2'665.00 13902 04
] O ) e T3 v o
010220 ?ﬂ M\EZEE”E;JEF;? { Max Mller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 42700 101193 54
280220 @ 5500000001653600017437613 SRUIY O
580220 ?ﬂ \r:'lv‘[éb;ggdsal‘ur']lgz;E I Montz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7/, CH-8570 1'209.00 11038 54

Abbildung 25: Regelerkennung nur mittels Text

Verbuchen Sie den Zahlungseingang fur die Nebenkosten (24.01.) mit der erkannten Regel, wird
folgende Buchung vorgeschlagen (ev. falsches Konto / falscher Text).

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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1) Buchen Geschaftsjahr 01.012019-31.12.2019

Geschaftsbetrieb / Privat | Befriebliche Nebenerfolge\[Ausserordemllchel und betriebsfremder Erfolg / S\euem}
@ Einnahmen O Ausgaben O Neutral

=

[Bemebli{:her Erfrag ‘ Uebriges/x ‘ Eigenleist ” Erlosmind ” Finanzertrag ” Desinvestitionen

600 Uebriger Ertrag

Uebriger Ertrag 1'519.00—

Original Text
Ubertrag von 15204746 8704 Moritz Meier GmbH, Wiesendangen [ Nebenkosten ] Ref-Nr. 1600970768Moritz Meier GmbH) NEBENKOSTEN
2019-01-2286894781

PMNTRCDT.BOOK
Geldkonto  Erir konto Beleg Buchungstext CHF Datum
1020 [3600 | | [Moritz Meier GmbH, Wiesendangen [Monatsmiete | -] 664045 24012019
(- vor Betrag), Geldkto. ab

‘ 7 Sammelbeleg /< HH Journal HE Kto_einsicht H Beleg H::E: Textbaust. H Erga ichern |DP~:

Beleg Kto1 v Kto2  |Buchungstext * [MWST Befrag v |~

20012019 3| 1020] _ 3600|Moriz Meler GoH, Wiesendangen Wonaismiete || 120000
v

‘ Ubernehmen HE_ Andemn H ®  Stomieren ‘DAIIeEinlrégezelgen(inkl,BllanzundAbgL)

Abbildung 26: Regelerkennung nur Text - falscher Vorschlag aufgrund nicht ausreichender Definition

Durch den Vergleich mit dem Original Text, kann in diesem Fall festgestellt werden, dass es sich
um Nebenkosten handelt und nicht wie im Buchungstext (aus der gefundenen Regel)
vorgeschlagen um Monatsmiete.

Sie haben die Moglichkeit das Ertragskonto und den Buchungstext hier anzupassen und die
Verbuchung zu bestatigen.

Um eine Regel eindeutiger zu definieren und eine bessere Wiedererkennung zu erzielen, gibt es
zusatzlich zum definierten Text, die Option «ohne», so kdnnen einzelne Worter aus den
Bankinformationen ausgeschlossen werden.

17 Regeln fir autom. Kontenzuweisung

- a x
Regel-Name |Moritz Meier, Wiesendangen ‘
Bankinformation Fibu Regel
Wahlen Sie aussagekraftigen Text aus: Text enthalt:
MONATSMIETE / Moritz Meier . Moritz
Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Wiesendangen Meier
Gutschrift / Ref.-Nr. 1602195269 GmbH
Maoritz Meier GmbH Wiesendangen
Kindergartenstrasse 7 MONATSMIETE
CH-8570 Wiesendangen
Mitteilung: MONATSMIETE
‘15021544704’1)000(
|0hne: ‘Nebenkosten ||
Betrag:  1209.00 Betrag | |
Fibu
Konto: 3600 Kto.plan Uebriger Ertrag
Was: |Munatsm\ete ‘ Wer: Moritz Meier, Wiesendangen |

X Abbrechen v Ok

Abbildung 27: Regel erstellen - mit Einschrankung «ohne»
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Im Beispiel fur die «Moritz Meier GmbH» kann z.B. der Text «Nebenkosten» ausgeschlossen
werden. Durch die Einschrankung «ohne» «Nebenkosten» wird die Zahlung der Nebenkosten mit
der Regel «Monatsmiete» nicht mehr erkannt und deshalb auch nicht mehr zur automatischen

Verbuchung freigegeben.

Bei der Verbuchung der Nebenkosten kann zudem eine neue Regel erstellt werden.

28.01.2019

o) Ubertrag von 1520.4746 8704 Moritz Meier GmbH, Wiesendangen -
Nebenkosten / Ref -Nr_

.~ [MONATSMIETE / Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570

Wiesendangen

Vergitung / XY Reinigungen
30.01.2019 ' @ 914714000000001569219000283
Ubertrag von 15204746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr.
01.022019 @ 1503352047
Vergiitung / AA Verwaltung AG Wiesendangen / MIETE
01022019 @ AA Verwaltung AG Wiesendangen
01022019 ?A wg;gnggfgzg I Max Miller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570
Vergiitung / Strom AG
28.022019 | © 400000000001653800017437613
8022019 MONATSMIETE [/ Moritz Meier GmbH, Kindergartenstrasse 7, CH-8570
e A Wiesendangen

6'640.45

1'209.00

2'665.00

427.00

1209.00

10433.44

|
40450 1123794
13'902.94
4'136.40 9'766.94
10'193.54
364.00 9'829.54

11'038.54

Abbildung 28: Regel erstellen - mit Einschrankung «ohne» - korrekte Erkennung

Eine weitere Option fur die Regeldefinition ist der Betrag. Mittels Pfeil nach rechts kann dieser
zusatzlich zum Text in die Fibu Regel tbernommen werden. Fir eine Wiederkennung missen in

diesem Fall Text und Betrag passen.

%) Regeln far autom. Kontenzuweisung

Regel-Mame ‘
Bankinformation Fibu Regel
Wahlen Sie aussagekraftigen Text aus: Text enthalt:
MONATSMIETE / Moritz Meier 5 Moritz
Kindergartenstrasse 7, CH-8570 Wiesendangen Meier
Gutschrift / Ref -Nr. 1602198269 GmbH
Maritz Meier GmbH Wiesendangen
Kindergartenstrasse 7 MONATSMIETE
CH-8570 Wiesendangen
Mitteilung: MONATSMIETE
1602154470713
O ohne: | |
Betrag: 1209.00 | Betrag |1209,00 |

Abbildung 29: Regel erstellen - mit Einschrénkung «Betrag»

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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Wird auf einem bereits erledigten Datensatz eine neue Regel erstellt, erscheint die Info, dass
dieser Datensatz bereits erledigt ist. Es ist dem Anwender Uberlassen, ob er die Regel trotzdem
erstellen méchte oder nicht. Es kénnte z.B. sein, dass der Datensatz ohne Regel erledigt wurde
und nachtraglich doch noch eine Regel erstellt werden mdchte.

von 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref.-Nr.

Infermation

WY | Achtung: Dieser Datensatz wurde bereits verarbeitet. Mochten
Sie trotzdem eine neue Regel anlegen?

Abbildung 30: Regel erstellen - Information Datensatz bereits verarbeitet

Auch das Erstellen einer Regel auf einem bereits erkannten Datensatz ist mdglich. Die
Entscheidung wird auch hier dem Anwender Uberlassen.

MIETE BUERQ [ Max Mauller, Millergasse 66, CH-8542 Wiesendangen
Miuller Max

Information

WY | Achtung: Dieser Datensatz wurde bereits erkannt. Mochten Sie
trotzdem eine neue Regel anlegen?

J

Abbildung 31: Regel erstellen - Information Datensatz bereits erkannt

Beim Speichern wird nochmals darauf hingewiesen, dass derzeit kein unerledigter Datensatz zu
dieser Regel passt. Das ist korrekt, denn die bereits auf diesem Datensatz erkannte Regel greift
noch immer.

Information

W | Achtung: Zur neuen Regel wurden keine unerledigten Datensatze
gefunden.

U OK

Abbildung 32: Regel erstellen - Information keine unerledigten Datenséatze

Wurde die neue Regel z.B. als Ersatz der bereits vorhandenen Regel erstellt, empfiehlt es sich,
die bisherige Regel zu ldschen. Achtung: erst bei der néchsten Verarbeitung (neu eingelesener
Kontoauszug) wird die neue Regel beriicksichtigt.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch
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10. Automatisch Buchen

Die Zahlungsein- und -ausgange welche mit dem Symbol flr das automatische Buchen markiert
sind, kdnnen mittels Funktion <autom. Buchen (Datum)> verarbeitet werden.

Je mehr Regeln zutreffen, desto mehr Zahlungsein- und -ausgénge kdnnen mittels dieser
Funktion nacheinander, automatisch verarbeitet werden.

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 7'370.99 CHF
Datum Buchungstext Zunahme Abnahme Saldo | *
01.1020..|% M\__ETE BUERO | Max Maller, Millergasse 66, CH-8542 Wiesendangen 427.00 4'441 89
~% [Mller Max
Ubertrag von 1520.4746 8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. . !
01.10.20..{% 1648576753 MIETANTEIL BG 266 A risHE

_Vergmung 1 AA Reinigungen AG
18.1020.. @ 941714000000001569219132959

281020 © Monatsmiete / Maller Max, Mallergasse 77, CH-8542 Wiesendangen
o Gutschrift / Ref.-Nr. 1655461014 Maller Max Mullergasse 77 CH-8542 Wie...

Vergiitung / Strom AG
311020 @ |05000000000165380001 7756346

. Miete Buero - Nebenkosten / Max Muller, Mallergasse 77, CH-8342
*A \Wiesendangen

15} Mietanteil BG / Muster AG, Mustergasse 33, CH-8542 Wiesendangen
Gutschrift / Ref.-Nr. 1656674403 Muster AG Mustergasse 33 CH-8542 Wi...

011120 © Vergiitung / XY Verwaltung AG Wiesendangen / Miete
I XY Verwaltung AG Wiesendangen

Vergitung / AA Reinigungen AG \
081120 @ 944714000000001569219152139 404.50| 604249

s |Monatsmiete / Muller Max, Mullergasse 77, CH-8542 Wiesendangen 1'209.00
~ |Gutschrift / Ref-Nr. 1662778382 Miller Max, Millergasse 77, CH-8542 Wi... :
v

Auszugvon[01.01.2019]+ bis [31.12.2019]+ Endsaldo: 7'251.49 CHF

404.50 6'702.39
1'208.00 7'911.38
420.00 7'491.39
01.11.20... 427.00 791839
01.11.20.. 2'665.00 10'583.39

4'136.40 6'446.99

+ Neue Regel | E1 Regel erstellen wihrend Buchen ||}. Buchen ||||‘j& autom. Buchen (Dalum)||| Manuell erledigt ‘ (7]

Abbildung 33: Schritt 3 - Funktion <autom. Buchen (Datum)>

Wird <autom. Buchen (Datum)> gestartet erscheint der erste, erkannte Datensatz in der Buchen
Maske, die Angaben werden gemass Regeldefinition abgefullt und es muss nur noch mittels
<Ergéanzen/Speichern> bestatigt werden.

Anschliessend wird automatisch der nachste Datensatz in der Buchenmaske gedffnet. Eine
Anpassung oder Erganzung der Buchung ist selbstverstandlich jederzeit moglich.
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Die automatische Verbuchung kann jederzeit mittels <Schliessen> unterbrochen werden. Es
erscheint die Warnung «Letzte Buchung nicht gespeichert - Nachholen?». Um die autom.
Verbuchung definitiv zu unterbrechen muss hier mit <Nein> bestatigt werden. Anschliessend wird
die Buchen Maske geschlossen.

L]
Geschaftsbetrieb / Privat | Betriebliche Nebenerfolge | Ausserordentlicher und betriebsfremder Erfolg / Steuern
@ Einnahmen O Ausgaben O Neutral
Ertragskonti Uebriger Ertrag 2'870.90

Betrieblicher Ertrag | Uebriges/x | Eigenleist. |[Erlosmind | Finanzertrag | Desinvestitionen

L. | Letzte Buchung nicht gespeichert! - Nachholen?

v Ja ® Nein L
Original Text

Ubertrag von 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref -Nr. 1603352247MIETANTEIL BG Wiesendangen
2019-02-0187320950

PMNTRCDT.BOOK
Geldkonto  Ertrkonto Beleg Buchungstext CHF Datum
1020 [3600 | a | [Muster AG, Wiesendangen; Miete v] 266500 01.02.2019 N
(- vor Betrag), Geldkto. ab
‘ Sammelbeleg /< H B Journal ” i, Ktoeinsicht H Beleg H::E: Textbaust. H B Erganzen/Speichern |D Rechnungsabagr.
Datum v|  Beleg| Kio1 v| Kto2 v |Buchungstext T[MwsT | Betrag T D
Ubemehmen B Andern | X Stornieren | [JAlle Eintrage zeigen (inkl. Bilanz und Abgr.) 4 Schiiessen |

Abbildung 34: Schritt 3 - Funktion <autom. Buchen> unterbrechen

Ohne manuellen Unterbruch lauft das <autom. Buchen (Datum)> durch, bis zum né&chsten
Eintrag im Kontoauszug, der auf «Go» steht. Dieser Datensatz muss dann mit der Funktion
<Buchen> verarbeitet werden.

Die Einstellung fir das automatische Buchen ist standardmassig nach «Buchungsdatum»
eingestellt. D.h. der Kontoauszug wird vom &ltesten zum neusten Datum abgearbeitet.

Wahlweise kann auch nach «Regel Name» gebucht werden. Die Abarbeitung erfolgt so nach
Regel Name, alphabethisch von A - Z.

© 2020 Pinus AG, www.pinus.ch



Bedienungsanleitung Pinus Fibu - Kontenabgleich Seite 24 von 26
TREUHAND UND SOFTWARE

Wahlen Sie dazu in <Konto/Einstellungen> die Einstellung nach «Regel Name».

ﬂﬁ Bankkonto Einstellungen — O %
Krzel ] Wahrung  CHF
Bankname | |
Kantenbezeichnung * |KK Musterbank |

Nummer Bankkonto /IBAN ~ |CH9800784014262962001 |

Clearingnummer Bank | |

Konteninhaber Adresszeile 1 |MusterAG, Wiesendangen

Adresszeile 2 |

|
|
Adresszeile 3 | |
|

PLZ/ Ort | \
Kontennummer Fibu * 1020 Kontenplan
Kontokaorrent A * = Pflichtfeld
Buchungstext Reihenfolge ® Wer; Was O Was; Wer
| Automatisch buchen nach O Buchungsdatum @ Regel Name l

€ Abbrechen v Speichern

Abbildung 35: <Konto/Einstellungen> Umstellung autom. Buchen nach «Regel Name»

Die Bezeichnung des Buttons &ndert sich entsprechend.

+ Neue Regel Regel erstellen wahrend Buchen ||3. Buchen ‘”@ automn. Buchen (Regel) ||| Manuell erledigt | @)

Abbildung 36: Schritt 3 — Funktion <autom. Buchen (Regel)>

11. Manuell erledigt

Mit der Funktion <Manuell erledigt> kénnen Zahlungsein- und -ausgange manuell auf erledigt
gesetzt werden, so dass diese flr eine Verarbeitung nicht mehr vorgeschlagen werden.

Nachstehend z.B. die Vergutung der «AA Verwaltung AG», welche bereits Uber «Freies Buchen»
im Fibu Journal erfasst wurde.
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Markieren Sie die Zahlung und wéhlen <Manuell erledigt>...

{3 Konto abgleichen - m| e

Geschaftsjahr 01.01.2019-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1'964.69 CHF

Datum Buchungstext
03.01 2019 ‘ A Vergitung / AA Verwaliung AG Wiesendangen /! MIETE

AA Verwaltung AG Wiesendangen

= MIETE BUERO /Max Muller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570 c
03.01.2019 D |\Wiesendangen 427.00 174471
Ubertrag vo[g_ stiaun ‘

03012019 @ 1597959095 stitigung ?.OO 920.29
Auszug von |01.01.2018 |~ bi @ ‘ Mochten Sie wirklich diesen Datensatz auf erledigt setzen? ‘ 6155.89 CHF
+ Neue Regel Regel ers] - atum)| i Manuell erledigt i (7))
1020 Kontokorrent Musterbank Fibukonto: ibu GH -2'171.71 CHF
Datum | Beleg| GKto|Buchungstext IMwsT | Soll|  Haben| Saldo| "
01.01.2019 Bilanz 9100 Eréffnungsbilanz 1'964.69 1'964.69
03.01.2019 | 1] 6000 |AA Verwaltung AG, Wiesendangen, Miete 4136.40| -21M71.71

v

£ Konto / Einstellungen | | ¥ Buchung stornieren ‘ 4 Schliessen

Abbildung 37: Schritt 3 - Funktion <Manuell erledigt>

[A  Detais  |[B AleRegen |

... bestatigen Sie mit <Ja> wird die Zahlung mit «OK» markiert und der Button umbenannt

auf <Manuell aufheben>. So kann die Erledigung auf dem gleichen Weg wieder rickgéngig
gemacht werden.

{2 Konto abgleichen - m] x

Geschaftsjahr 01.01.2018-31.12.2019

Konto: CH9800784014262962001 KK Musterbank Anfangssaldo: 1'964.69 CHF

03012019 © BUERO / Max Muller, Kindergartenstrasse 7, CH-8570

Wiesendangen 427.00 -1'744.71
03.01.2019 ?gg?é%%;gg 1520.4746.8704 Muster AG Wiesendangen / Ref.-Nr. 2665.00 920,29

Auszug von [01.01.2019 |+| bis [31.12.2019 ~|

+ Neue Regel | [ Regel erstellen wahrend Buchen |@. Buchen ‘

Abbildung 38: Schritt 3 - Funktion <Manuell aufheben>

Endsaldo: 6'155.89 CHF

amom,Buchen(Datum)‘ Manuell autheben || @)
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12. Hinweis zur Datensicherung

Im Kontenabgleich erfasste Konten, Kontoausziige sowie Regeln werden nur in der

«Mandante

nsicherung» gespeichert.

Fur den Datenaustausch mit dem Kunden, gilt auch hier, es durfen nur Datensicherungen

eines Gesc

Achtung:

héaftsjahres tUbergeben werden!

Durch das Einlesen einer «Mandantensicherung» werden beim Kunden, wie bisher, samtliche

Kreditoren-

und Fibu-Daten und neu auch alle Daten im Kontenabgleich (Konto, Kontoausziige

und Regeln) Gberschrieben.
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